
 

ปฏิทินปฏิบัติงานงานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ ประจ าปี 2๕66 
วิทยาลัยการอาชีพขุนหาญ 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม งปม. ผู้รับผิดชอบ 
เมษายน 

 
- จั ดท าสรุ ปข้ อมู ล พ้ืนฐานสถานศึกษา 

ประจ าปีการศึกษา ๒๕66 
- ปรับปรุง เว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

พฤษภาคม 
 

- ตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์และระบบ
เครือข่าย ภายในสานักงาน และแผนกวิชา
เพ่ือเตรียมความพร้อมก่อนเปิดเทอม 

- น าข้อมูลนักเรียน นักศึกษา  เข้าใหม่ในปี 
การศึกษาเพ่ิมเข้าในเว็บไซต์ ศูนย์ก าลังคน 
อาชีวศึกษา 

- ปรับปรุง เว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

 งานศูนย์ข้อมูลฯ 
 

มิถุนายน 
 

- จัดท าเว็บไซต์แผนกวิชา ในแต่ละแผนก 
- อบรมนักศึกษาและครูที่ปรึกษาการกรอก

ข้อมูลในเว็ปไชต์ ศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา 
- ปรับปรุง เว็บไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

กรกฎาคม 
 

- ปรับปรุง เว็ปไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน 
- ประชุม ชี้แจง ให้กับครูที่ปรึกษาเพ่ือควบคุม 

นักเรียน นักศึกษาให้เข้ากรอกข้อมูล ใน V-
COP พร้อมกับวิเคราะห์ปัญหาที่นักศึกษา
ไม่เข้ากรอกข้อมูล เพ่ือเป็นแนวทางในการ
ดาเนินงานต่อไป 

- นักศึกษาและครูที่ปรึกษาการกรอกข้อมูล
ในเว็ปไซต์ ศูนย์กาลังคนอาชีวศึกษา 

- ปรับปรุง เว็ปไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

สิงหาคม 
 

- เชื่อมข้อมูล เว็ปไซต์แผนกวิชา กับเว็ปไซต์
วิทยาลัยฯ 

- อบรมการใช้ระบบฐานข้อมูลเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 
- นักศึกษาและครูที่ปรึกษาการกรอกข้อมูล

ในเว็ปไซต์ ศูนย์กาลังคนอาชีวศึกษา 
- ปรับปรุง เว็ปไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

กันยายน 
 

- ตรวจสอบข้อมูล ศูนย์กาลังคนอาชีวศึกษา 
- ประเมินผลการดาเนินงานงานศูนย์ข้อมูล
และสารสนเทศ วิทยาลัยฯ รอบ ๖ เดือน 

 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

ตุลาคม - ปริ้นหน้าเว็บไซต์ สรุปข้อมูลเข้างานประกันฯ  งานศูนย์ข้อมูลฯ 
 

 


